VIA MUNDI

CURSO PROFISSIONAL

Técnico/a de
Servicos Juridicos

Hibrido (B-Learning) — Pés-laboral Remoto (Sincrono) e Presencial aos Sabados

Sobre o0 Curso

O curso de Técnico/a de Servigos Juridicos é uma qualificagdo com dupla certificacdo, que prepara profissionais
para atuar em contextos judiciais, notariais e de registos. Combina formacao teérica solida em direito processual
com competéncias praticas de gestdo documental, comunicacdo institucional e ferramentas informaticas juridicas.

DURACAO TOTAL QUALIFICACAO
Diploma de Técnico Especialista +

Certificado De Competéncias

+ 210h Estagio Profissional

Areas de Atuacéo Profissional

Tribunais Notariados e Registos Escritorios de Advocacia
Apoio a gestdo de processos Gestdo de atos notariais e registos  Secretariado forense, gestdo documental
judiciais em todas as fases civil, predial e comercial e apoio processual

processuais

Competéncias Desenvolvidas

+ Direito Processual Penal e Civil « Ferramentas informaticas juridicas

» Processo de Trabalho e Insolvéncia » Comunicacdo institucional e organizacional

» Registo Civil, Predial e Comercial « Lideranca, ética e deontologia profissional

» Atos e procedimentos notariais » Gestdo de custas e desmaterializacéo processual
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COMPONENTE DE FORMACAO TECNOLOGICA

Unidade de Formacédo (UFCD) Horas Créditos
10339 1 Orgaos de soberania 25 2,25
10340 2 Organizacéo do sistema judiciario 25 2,25
10341 3 Magistratura Judicial e Ministério Publico 25 2,25
10342 4 Registo Civil 50 4,50
10343 5 Registos Predial, Comercial e Automoével 50 4,50
10344 6 Notariado 25 2,25
10345 7 Processo de Inventério 25 2,25
10346 8 Processo Penal - evolugéo, principios e elementos 50 4,50
10347 9 Atos Processuais em Processo Penal 50 4,50
10348 10 Prova em Processo Penal 50 4,50
10349 11 Medidas de coacéo e de garantia patrimonial 25 2,25
10350 12 Fases Preliminares do Processo Penal 50 4,50
10351 13 Fase de Julgamento em Processo Penal 25 2,25
10352 14 Recursos e execu¢des em Processo Penal 25 2,25
10353 15 Ac&o em Processo Civil 25 2,25
10354 16 Atos Processuais no Processo Civil e a Instancia 50 4,50
10355 17 Procedimentos Cautelares e Processo de Declaragéo 50 4,50
10356 18 Processos especiais em Processo Civil 25 2,25
10357 19 Recursos em Processo Civil 25 2,25
10358 20 Processo de Execugéo em Processo Civil 25 2,25
10359 21 Processos de Jurisdigdo Voluntaria e Processos Tutelares Civeis 25 2,25
10360 22 Processo de Insolvéncia 25 2,25
10361 23 Processo de Trabalho 50 4,50
10362 24 Regulamento das Custas Processuais 50 4,50
10363 25 Aplicacédo informatica na area da unidade central 25 2,25
10364 26 Aplicacédo informatica na area das unidades de processos 25 2,25
10365 27 Videoconferéncia e desmaterializagdo dos processos e atos judiciais 25 2,25
10366 28 Aplicacéo informatica de gestdo integrada de servicos e gestdo orcamental 25 2,25
0649 29 Estrutura e comunicacéo organizacional 50 4,50
5440 30 Comunicagao interpessoal e assertividade 25 2,25
10367 31 Comunicagao e acolhimento institucional 25 2,25
5436 32 Lideranca e motivacéo de equipas 50 4,50
0683 33 Etica e deontologia profissionais 25 2,25
Total das UFCD Obrigatorias 1125 101,25

Para obter a qualificacao de Técnico/a de Servigos Juridicos, para além das UFCD obrigatdrias, deverao ser realizadas 75 horas das
UFCD opcionais listadas abaixo.
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COMPONENTE DE FORMACAO TECNOLOGICA

Selecionar UFCD opcionais que totalizem 75 horas.

Unidade de Formacao (UFCD) Horas Créditos
10368 1 Personalidade 25 2,25
6236 2 Secretariado forense 25 2,25
0693 3 Gestao de correio eletronico e pesquisa de informagao na web 25 2,25
0637 4 Legislacéo fiscal - impostos 50 4,50
0653 5 Arquivo - organizagdo e manutengéo 25 2,25
4647 6 Lideranca e trabalho em equipa 25 2,25
7852 7 Perfil e potencial do empreendedor - diagnéstico/desenvolvimento 25 2,25
7853 8 Ideias e oportunidades de negdcio 50 4,50
7854 9 Plano de negécio - criagdo de micronegdcios 25 2,25
7855 10 Plano de negécio - criagdo de pequenos e médios negécios 50 4,50
8598 11 Desenvolvimento pessoal e técnicas de procura de emprego 25 2,25
8599 12 Comunicagdo assertiva e técnicas de procura de emprego 25 2,25
8600 13 Competéncias empreendedoras e técnicas de procura de emprego 25 2,25
9820 14 Planeamento e gestdo do orcamento familiar 25 2,25
9821 15 Produtos financeiros bésicos 50 4,50
9822 16 Poupanca - conceitos bésicos 25 2,25
9823 17 Crédito e endividamento 50 4,50
9824 18 Funcionamento do sistema financeiro 25 2,25
9825 19 Poupanca e suas aplicagdes 50 4,50
10672 20 Introdugéo a utilizagdo e protecéo dos dados pessoais 25 2,25
10746 21 Seguranca e Salde no Trabalho - situacdes epidémicas/pandémicas 25 2,25
10759 22 Teletrabalho 25 2,25

Total UFCD Opcionais (selecionar 75h) — —

Formacao em Contexto de Trabalho (FCT)

210 Horas Obrigatorias

As 210 horas de formacdo pratica em contexto de trabalho sdo obrigatérias para os formandos que frequentem o curso de nivel
secundério de dupla certificacdo e ndo exercam atividade correspondente a saida profissional do curso ou numa area profissional
afim.
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