VIA MUNDI

PLANO DE MINISTRACAO DO CURSO

Tecnico/a de Servicos Juridicos

Curso hibrido - 16 meses - 1200h formacao + 210h estagio

Pos-laboral online (sincrono) - Presencial aos sabados: 17 sessdes em 16 meses

Modelo de Funcionamento

DURAQAO ONLINE SINCRONO PRESENCIAL
1064h 17 sabados
Sem periodo de estagio Pds-laboral - 3-4 sessGes/semana 136h - ~1 sdbado/més

Fundamentacdo do Modelo Hibrido

Sessdes sincronas online pos-laborais

As 1064h de formacdo online sdo ministradas em regime sincrono através de plataforma LMS certificada (ex. Moodle/Teams),
com sessdes de 2h a 3h realizadas 3 a 4 vezes por semana em horario p6s-laboral (18h30-21h30). Cada sessdo é gravada e ficara
disponivel para revisdo. Todas as atividades, fichas de trabalho e avaliagdes formativas sdo realizadas online, com registo auditavel

na plataforma.

Sessdes presenciais aos sabados

As 17 sessOes presenciais (136h) concentram-se em momentos que a DGERT reconhece como ndo replicaveis remotamente:
avaliagdo sumativa presencial, simulagbes de atos processuais, pratica em sistemas informaticos juridicos e dinamicas de
comunicacao interpessoal. Cada sessdo decorre das 9h as 18h (com intervalo de almoco), correspondendo a 8h de formacédo efetiva.

A distribuicdo de aproximadamente 1 sdbado por més garante a certificagdo sem onerar o formando trabalhador.

Conformidade com requisitos DGERT

O modelo respeita 0 Despacho n.° 11203/2007 e as orientacdes DGERT para cursos EFO em regime ndo presencial: cada UFCD
tem pelo menos um momento de avaliagdo sumativa registado; as componentes praticas com interacdo presencial obrigatdria séo
concentradas nas sessdes de sabado; o racio de horas presenciais garante a elegibilidade para reconhecimento de dupla certificacéo.
O dossier técnico-pedagogico incluira a justificagdo fundamentada de cada modalidade por UFCD.
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Calendarizacéo por Médulo — 16 Meses

Modulo

Designacéo

Periodo

Horas

Sabados

UFCDs incluidas

M1
M2
M3
M4
M5
M6
M7
M8
M9
M10
M11

Estado, Institui¢des e Sistema Judiciario
Registos e Notariado

Processo de Inventéario e Insolvéncia

Processo Penal | — Fundamentos, Atos e Prova
Processo Penal Il — Fases, Medidas e Julgamento
Processo Civil | — Acdo, Atos e Procedimentos
Processo Civil Il — Especiais, Recursos e Execucao

Processo de Trabalho e Custas Processuais
Ferramentas Digitais e Sistemas Juridicos
Comunicacdo, Lideranca e Etica Profissional

Unidades Opcionais (escolha do formando — 75h)

TOTAL — 11 Médulos - 16 meses

Meses 1-2
Meses 2-3
Més 4
Meses 4-6
Meses 6-8
Meses 8-10
Meses 10-11
Meses 11-12
Meses 12-13
Meses 13-15
Més 15-16

16 meses

75h

125h
50h

150h
125h
125h
100h
100h
100h
175h

75h

17

10339
10342,
10345,
10346,
10349,
10353
10356

10361

10363

10340, 10341
10343, 10344

10360

10347, 10348
10350, 10351, 10352
10354, 10355
10357, 10358, 10359

10362

, 10364, 10365, 10366

0649, 5440, 10367, 5436, 0683

33 UFCD obrigatéorias +
opcionais
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Detalhe por M6dulo — UFCDs e Modalidade de Ensino

MODULO 1 — Estado, Instituicdes e Sistema Judiciario

75h totais - Meses 1-2

Cadigo N.° Unidade de Formacao de Curta Duragéo Horas Modalidade
10339 1 Orgaos de soberania 25h Online
10340 2 Organizacao do sistema judiciario 25h Online
10341 3 Magistratura Judicial e Ministério Publico 25h Online
Sébados presenciais: (avaliagdo sumativa + pratica laboratorial) 82%’936"@3'
online

MODULO 2 — Registos e Notariado
125h totais - Meses 2-3

Cadigo N.° Unidade de Formacao de Curta Duragéo Horas Modalidade
10342 4 Registo Civil 50h Online
10343 5 Registos Predial, Comercial e Automovel 50h Online
10344 6 Notariado 25h Online
Séabados presenciais: (avaliagéo sumativa + pratica laboratorial) 16h presencial
109h online

MODULO 3 — Processo de Inventario e Insolvéncia
50h totais - Més 4

Cadigo N.° Unidade de Formacao de Curta Duragéo Horas Modalidade
10345 7 Processo de Inventério 25h Online
10360 22 Processo de Insolvéncia 25h Online
Sabados presenciais: (avaliag&o sumativa + pratica laboratorial) 8h pr:ese|n0ial
42h online

MODULO 4 — Processo Penal | — Fundamentos, Atos e Prova
150h totais - Meses 4—6

Cadigo N.° Unidade de Formacé&o de Curta Duracao Horas Modalidade
10346 8 Processo Penal - evolugdo, principios e elementos 50h Online
10347 9 Atos Processuais em Processo Penal 50h Online
10348 10 Prova em Processo Penal 50h Online
Sébados presenciais: (avaliagio sumativa + pratica laboratorial) 16h presencial
134h online

MODULO 5 — Processo Penal Il — Fases, Medidas e Julgamento

Via Mundi International Tech School - www.viamundi.pt - Documento de uso interno — Plano de ministracao sujeito a aprovacdo DGERT



125h totais - Meses 6-8

Cadigo N.° Unidade de Formacéo de Curta Duracao
10349 11 Medidas de coacéo e de garantia patrimonial
10350 12 Fases Preliminares do Processo Penal
10351 13 Fase de Julgamento em Processo Penal
10352 14 Recursos e execucdes em Processo Penal
Sabados presenciais: (avaliago sumativa + pratica laboratorial)

MODULO 6 — Processo Civil | — Ac&o, Atos e Procedimentos
125h totais - Meses 8-10

Horas Modalidade
25h Online
50h Online
25h Online
25h Online

16h presencial
109h online

Cédigo N.° Unidade de Formacédo de Curta Duracao
10353 15 Acdo em Processo Civil
10354 16 Atos Processuais no Processo Civil e a Instancia
10355 17 Procedimentos Cautelares e Processo de Declaracdo
Sébados presenciais: (avaliag&o sumativa + pratica laboratorial)

MODULO 7 — Processo Civil 11 — Especiais, Recursos e Execugio
100h totais - Meses 10-11

Horas Modalidade
25h Online
50h Online
50h Online

16h presencial
109h online

Cédigo N.° Unidade de Formacéo de Curta Duragao

10356 18 Processos especiais em Processo Civil

10357 19 Recursos em Processo Civil

10358 20 Processo de Execucdo em Processo Civil

10359 21 Processos de Jurisdi¢do Voluntaria e Processos Tutelares Civeis
Sabados presenciais: (avaliag&o sumativa + pratica laboratorial)

MODULO 8 — Processo de Trabalho e Custas Processuais
100h totais - Meses 11-12

Horas Modalidade
25h Online
25h Online
25h Online
25h Online

8h presencial
92h online

Cadigo N.° Unidade de Formacéo de Curta Duracao
10361 23 Processo de Trabalho
10362 24 Regulamento das Custas Processuais
Sabados presenciais: (avaliagéo sumativa + pratica laboratorial)

MODULO 9 — Ferramentas Digitais e Sistemas Juridicos
100h totais - Meses 12-13

Horas Modalidade
50h Online
50h Online

8h presencial
92h online

Cadigo N.° Unidade de Formacéo de Curta Duragao
10363 25 Aplicagdo informética na area da unidade central
10364 26 Aplicacéo informética na area das unidades de processos

Horas Modalidade
25h Presencial
25h Presencial
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10365 27 Videoconferéncia e desmaterializagdo dos processos e atos judiciais 25h Online

10366 28 Aplicagdo informatica de gestéo integrada de servigos e gestdo orcamental 25h Presencial
Sabados presenciais: (avaliagéo sumativa + pratica laboratorial) 16h presencial
84h online

MODULO 10 — Comunicacéo, Lideranca e Etica Profissional
175h totais - Meses 13-15

Cadigo N.° Unidade de Formacédo de Curta Duracao Horas Modalidade
0649 29 Estrutura e comunicagédo organizacional 50h Online
5440 30 Comunicag&o interpessoal e assertividade 25h Online
10367 31 Comunicagéo e acolhimento institucional 25h Online
5436 32 Lideranca e motivacéo de equipas 50h Presencial
0683 33 Etica e deontologia profissionais 25h Online

Sabados presenciais: (avaliag&o sumativa + pratica laboratorial) 16h presencial
159h online

MODULO 11 — Unidades Opcionais (escolha do formando — 75h)
75h totais - Més 15-16

Cadigo N.° Unidade de Formacéo de Curta Duragao Horas Modalidade
— — 75h de UFCD opcionais a escolha do formando (ver lista de opcionais) 75h Online
Sébados presenciais: (avaliagdo sumativa + pratica laboratorial) 8h presencial
67h online
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Distribuicdo dos Sabados Presenciais — 16 Meses

Sabado Madulo Contelido da Sesséo Presencial

1-2 S1 Avaliagdo sumativa — Estado, Sistema Judiciério e Magistratura. Simulagéo de audiéncia judicial.
2-3 S2 Pratica de registos: Civil e Predial. Analise de documentos reais (anonimizados).

3 S3 Avaliagdo sumativa — Notariado e Registos Comercial/Automével. Estudo de casos.

4 S4 Avaliagdo sumativa— Inventario e Insolvéncia. Exercicios praticos de processo.

5 S5 Prética processual penal: elaboracéo de atos processuais escritos. Role-play de audiéncia.

6 S6 Avaliagdo sumativa — Processo Penal | (fundamentos, atos e prova).

7 S7 Simulacdo fases preliminares e julgamento penal. Anélise de jurisprudéncia.

8 S8 Avaliagdo sumativa — Processo Penal Il (medidas de coacéo, fases e recursos).
8-9 S9 Elaboracéo préatica de pegas processuais civis. Procedimentos cautelares.

9-10 S10 Avaliagdo sumativa — Processo Civil | (acéo, atos e procedimentos cautelares).

10-11 S11 Avaliagdo sumativa — Processo Civil Il (especiais, recursos, execugdo e tutela).

11-12 S12 Avaliagdo sumativa— Processo de Trabalho e Custas. Simulacéo de processo laboral.
12 S13 Préatica em sistemas informaticos juridicos (CITIUS, Habilus). Configuracdo e utilizagao.
13 S14 Avaliagdo sumativa — Ferramentas digitais juridicas e desmaterializagdo processual.

14 S15 Din&micas de lideranga e comunicacéo institucional. Roleplay e feedback estruturado.
15 S16 Avaliagdo sumativa — Comunicagdo, Lideranca e Etica. Apresentag&o de casos.
15-16 S17 Avaliagdo sumativa— UFCDs Opcionais. Apresentacdo de trabalho final de mddulo.
Total: 17 sabados 11 136h presenciais - 1064h online sincrono -
presenciais Mddulos

Via Mundi International Tech School - www.viamundi.pt - Documento de uso interno — Plano de ministracao sujeito a aprovacdo DGERT



